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Rivarolo Canavese, protocollo e data vedi segnatura 

AGLI ATTI 

AL SITO WEB 

  ALL’AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

AL PERSONALE INTERNO 

AGLI INTERESSATI 

 
 
 

OGGETTO: Affidamento dell’incarico di progettista nell’ambito del piano“scuola 4.0” di cui alla 

missione 4 –istruzione e ricerca – componente 1 – potenziamento dell’offerta dei servizi 

diistruzione: dagli asili nido alle università – investimento 3.2 “scuola 4.0 – next generation 

classrooms: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” del 

piano nazionale di ripresa e resilienza,finanziato dall’unione europea–next generation eu –  

 

CNP: M4C1I3.2-2022-961-P-13798 
CUP: D94D23000790006 

 

DISCIPLINARE PROCEDURA NEGOZIALE PREVIA TRATTATIVA DIRETTA 
 

 

IL  DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche 

VISTO il decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 30 settembre 2020 n.166, recante 

“Regolamento concernente l’organizzazione del Ministero dell’Istruzione”; 
 

VISTO il regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n.2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la 

resilienza; 

 
VISTO il regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021; 

 
VISTOil regolamento delegato (UE) 2021/2105 della Commissione del 28 settembre 2021, che integra il 

regolamento (UE)2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il dispositivo per la 

ripresa e la resilienza, definendo una metodologia per la rendicontazione della spesa sociale; 
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VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata approvata con 

Decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del 

Consiglio con nota LT161/21,del 14 luglio 2021 e, in particolare, la Missione 4 – Istruzione e Ricerca –  

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – 

Investimento 1.3 “Piano per le infrastrutture per lo sport nelle scuole”; 

 
VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 14 giugno 2022, n. 161, con il quale è stato adottato il “Piano 

Scuola 4.0” in attuazione della linea di investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, 

nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 – del 

Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea– Next Generation EU; 

 
VISTO l’Allegato 1 - Riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione del Piano “Scuola 4.0” e della 

linea di investimento 3.2 “Scuola 4.0", finanziata dall'Unione Europea –Next generation EU -Azione 1 

-Next Generation Classrooms; 

 
VISTO le istruzioni operative dell’Unità di missione per il PNRR del Ministero dell’istruzione e del merito 

prot. n.107624 del 21 dicembre 2022; 

 
VISTO l’atto di concessione prot. n. 40755 del 17/03/2023 che costituisce formale autorizzazione all’avvio del 

progetto e contestuale autorizzazione alla spesa; 

 
VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 75 del 10/01/ 2023 di approvazione del Programma Annuale 

dell’Esercizio finanziario 2023; 

 
VISTA la delibera del consiglio di istituto merito ai titoli e competenze per la valutazione delle figure 

professionali; 
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VISTO il Decreto del Dirigente Scolastico di assunzione a bilancio prot. n. 1871 del 21/03/2023 

RILEVATA la necessità di reperire con urgenza e nel rispetto dei tempi previsti dal piano, esperti 

di comprovata esperienza per svolgere attività di progettista del progetto; 

 

Si definisce il disciplinare/capitolato tecnico per l’affidamento dell’incarico di PROGETTISTA 
 

Premessa 

 
Il presente disciplinare è relativo alla Fornitura del servizio di progettazione tecnica e supporto 

tecnico operativo del Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 

università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 

apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU –“Azione 2: 

Next generation labs - Laboratori per le professioni digitali del futuro”previa trattativa diretta 

sul MEPA ai sensi del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, con criterio di aggiudicazione “al ribasso sul 

prezzo a base d’asta”. 

1. Oggetto 
Il presente disciplinare ha per oggetto la fornitura del servizio di progettazione tecnica e 

supporto tecnico operativo  per il progetto 

Next Generation Labs; 

L’Offerente, in caso di aggiudicazione in sede di presentazione dell’offerta accetta 

incondizionatamente le condizioni del presente disciplinare/capitolato tecnico. Inoltre, si 

impegna a fornire al termine dei lavori la seguente   documentazione a corredo della fornitura: 

 

• Documentazione attestante il rispetto del principio DNSH. 
 

2. Durata 

La fornitura del servizio dovrà essere COMPLETATA TASSATIVAMENTE entro il 31/12/2024 

dalla stipula del contratto/Ordine. 

 Il progettista dovrà fornire comunque tutto il supporto durante la successiva fase dei controlli 
dell’unità di missione 

3. Criteri di aggiudicazione 
Il criterio di aggiudicazione previsto nel presente disciplinare è quello dell’affidamento previa 
trattativa diretta   sul MEPA pertanto sarà aggiudicata a ribasso sulla base d’asta al prezzo più 
basso. 
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4. Condizioni contrattuali 

L’affidatario della Fornitura si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto 
con l’Istituto Scolastico, secondo la tempistica stabilita. 

L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la 
regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli 
obblighi derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 

Relativamente alla garanzia rilevato che il MI con nota 0023425 del - 14-04-2022 ha ribadito la 
necessità di garanzia definitiva previsto dall’art 103, comma 11 del D.Lgs 50/2016 sia se 
l’affidamento è effettuato con: 

- procedure di appalto ex art. 36, comma 2, lett. b), D.Lgs 50 del 2016, la richiesta della 
garanzia definitiva è obbligatoria, il suo rilascio deve essere documentato e deve risultare dal 
fascicolo di progetto; 

Pertanto la Stazione appaltante decide di invocare l’esonero per la garanzia provvisoria ma 
conferma la richiesta della garanzia definitiva dopo la stipula del contratto il quale ha validità 
dalla consegna della garanzia come previsto dell’art 103, comma 11 del D.Lgs 50/2016; 

 
5. Ipotesi di cessione. Subappalto 

Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità. Il subappalto non è ammesso. 

Il servizio appaltato dovrà essere svolto dall’aggiudicatario con il proprio personale 
dipendente o incaricato, mediante la propria organizzazione, nonché a proprio rischio. 

E ammessa l’ipotesi di Avvalimento in tal caso l’azienda deve allegare documentazione 
attestante l’accordo di  avvalimento nel sistema Mepa; 

6. Pagamenti 

Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte del MIM, e sarà effettuato 
entro 60 giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi. È facoltà dell’Istituzione 
Scolastica, in presenza di risorse disponibili, concedere eventuali acconti. La fattura elettronica, 
emessa solo dopo la consegna dei beni previo collaudo/certificato di regolare esecuzione con 
esito positivo, sarà intestata a: 

 
Istituto Comprensivo: ''G. Gozzano” 

Codice Univoco ufficio:  UFFXUV 

Pertanto, l’operatore in sede di accettazione dell’ordine accetta incondizionatamente che 
sarà pagato in proporzione agli accrediti dei fondi MI e in caso di ritardi non attribuibili alla 
stazione appaltante non sarà riconosciuto né in interessi legali né altri oneri aggiuntivi a quelli 
previsti da contratto. 

7. Penali e risarcimento danni 
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In caso di ritardato adempimento del contratto/ordine da parte dell’aggiudicatario, l’Istituto 
Scolastico, in relazione alla gravità dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un 
massimo del 10% dell’importo contrattuale (IVA ESCLUSA). 

È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

8. Risoluzione e recesso 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 
all’affidatario, a mezzo raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto 
delle specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. 

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce 
condizione risolutiva    espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla 
a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. 

E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal 
contratto, senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 
15 gg di preavviso rispetto alla data di recesso. 

9. Riservatezza delle informazioni 

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii., i dati, gli elementi, ed ogni altra 
informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico 
esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, 
garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e 
manuali. 

10. Obblighi dell’affidatario 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume 
tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 

• l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o 
presso la società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse 
pubbliche(comma1); 

• l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi 
all’incarico e, salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare 
detti movimenti esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o 
postale(comma1); 

• l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento 
all’incarico, il codice identificativo di gara (CIG: Z4E3B8E60A) e il codice unico di progetto 
(CUP: D94D23000790006); 

• l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto 
corrente dedicato, entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di 
accettazione dell’incarico nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle 
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persone delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati 
trasmessi 

• Obbligo di comunicazione del PASSOE 

• Obbligo di presentazione del D.G.U.E. 

• ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. 

• Obbligo di documentazione delle esperienze progettuali  pregresse  
 

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si 

intenderà risolto qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi 

del conto corrente all’uopo indicato all’Istituto Scolastico. 

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in 
violazione degli obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico 
dell’aggiudicatario, l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate 
dall’art. 6 della citata legge. 

11. Definizione delle controversie 
Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il 
prestatore e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è 
quello di riferimento della Stazione Appaltante . 

12. Rinvio 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera si fa espresso rinvio a 

quanto  previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di 

contratti pubblici, con particolare riferimento al D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50. 

 
 

13. Responsabile del procedimento 
Ai sensi dell’art. 31 del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e dell’art. 5 della Legge 7 agosto 

1990, n. 241, viene nominato Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico Prof. 

Necchi Natale 
 

 

CAPITOLATO TECNICO 

 

L’esperto Progettista dovrà essere fornito di esperienze comprovate che ne attestino le 

indispensabili competenze nel settore della progettazione. In particolare, è richiesta 

pregressa esperienza nella progettazione nell’ambito dei progetti PON FESR/PNSD e 

dovrà: 
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• Conoscere in maniera approfondita, per operare in conformità, le linee guida 

relative all’attuazione dei progetti finanziati PNRR 

• svolgere i sopralluoghi approfonditi presso i locali interessati dall'azione PNRR rilevando 
criticità/anomalie che possono impedire l'attuazione degli obiettivi così come previsti dalla 
Scuola (in tipologia e consistenza). Tale analisi dovrà confluire nella relazione progettuale in 
cui verranno individuate puntualmente le soluzioni tecnico/metodologiche idonee per il 
superamento delle criticità rilevate.  

• elaborare una relazione di progetto dettagliata in cui, partendo dell'esplicitazione puntuale 
degli obiettivi pedagogico-didattici individuati e formalizzati dalla Scuola stessa in fase 
preliminare, viene data descrizione attenta e articolata delle tipologie di beni tecnologici 
più idonei per il raggiungimento degli obiettivi motivandone così in modo esplicito le scelte 
fatte. 

• presentare la bozza preliminare del progetto al referente di progetto di Istituto e recepire 
ed applicare le variazioni e/o modifiche richieste 

• completare la relazione di progetto di cui sopra con il capitolato dei beni e dei servizi 
previsti dalla relazione di progetto, indicando specifiche tecniche, quantità e destinazione 
dei locali e lavorazioni previste, per singolo plesso interessato dall'azione PNRR. 

• elaborare un cronoprogramma dettagliato degli interventi per ogni singolo plesso 
scolastico indicando le tipologie di intervento previste e i beni tecnologici che verranno 
consegnati e installati in loco. Il cronoprogramma dovrà altresì contenere indicazioni utili 
alla Scuola per organizzare le figure di supporto (collaboratori scolastici) e personale 
qualificato scolastico (docenti) o di soggetti terzi incaricati dall'Istituto stesso (es. 
responsabile di rete, ecc). Eventuali scostamenti delle tempistiche dovranno essere 
preventivamente comunicate al referente di progetto per porre i necessari correttivi 
organizzativi. 

• Collaborare attivamente, sia in remoto sia in presenza presso la sede centrale dell'Istituto, 
con il Dirigente Scolastico, il DSGA e il personale di segreteria per la predisposizione, 
compilazione, redazione della documentazione burocratica relativa alla procedura PNRR 
per l'affidamento degli acquisti. 

• Collaborare attivamente, sia in remoto sia in presenza presso la sede centrale dell'Istituto, 
con il Dirigente Scolastico, il DSGA e il personale di segreteria per la compilazione della 
piattaforma online prevista dal PNRR con i dati richiesti dalla procedura. 

• Interfacciarsi direttamente con i referenti di plesso per quanto attiene lo svolgimento degli 
interventi previsti in loco. 

• Interfacciarsi direttamente con il Responsabile SPP di Istituto per la valutazione dei rischi 
da interferenza per le attività in cui sono previsti lavori e/o lavorazioni con utensili e 
strumenti. Se necessario collaborare attivamente, sia in remoto sia in presenza presso la 
sede centrale dell'Istituto, con il personale dell'Istituto incaricato per la definizione dei 
rischi e l'eventuale predisposizione della documentazione richiesta a norma di Legge. 
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• Collaborare attivamente con la commissione di supervisione di Istituto e con il referente di 
progetto per il monitoraggio della realizzazione dei lavori con l’operatore economico 
aggiudicatario al fine di una buona riuscita dell’intervento. 

• Redigere i verbali previsti dalla propria attività e registro delle proprie attività e consegna 
in originale e in copia digitale degli stessi al referente di progetto. 

 

• Collaborare con il personale di Istituto addetto all’indizione di tutte le procedure 

telematiche quali: Ordine Diretto di Acquisto (ODA) /Trattativa diretta/ Richiesta 

d’offerta (RDO) sulla piattaforma MEPA del sito Acquistinretepa.it e di fornire 

tutto il supporto necessario alle ditte partecipanti qualora si presentassero 

eventuali modifiche ed integrazioni nelle forniture pre e post gara; 

• di collaborare con il DS e DSGA anche per eventuali problematiche relative agli 

affidamenti con gli Operatori Economici partecipanti; 

 

TRATTAMENTO DATI 

PERSONALI 

 
I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Disciplinare/Capitolato, 
saranno trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy del Decreto Legislativo D. Lgsn. 
101/2018 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679). 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO – RUP 

PROF. NATALE NECCHI 

(Documento firmato digitalmente) 
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